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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

4

CALENDARIO IMPEGNI
DOCENTI - PERSONALE ATA

ANNO SCOLASTICO 2021/22

Oggetto: Piano delle attivita del personale docente: periodo dal giorno i-sx.:t!emhre 2021 al
gibrno .14 settembre 2021 - Parte integrante del Piano annuale delle attivita del personale

docente A.S. 2021-22 * ex art.28 CCNL/ 2007 e nuovo CCNL del 19.04.2018".



Si riporta qui di seguito il Piano delle attivita del personale docente: periodo dal giorno 01 al
giorno 14 settembre 2021, Parte integrante del Piano annuale delle attivita del personale docente

Anno scolastico 2021/2022 “ ex art 28 CCNL/ 2007 e nuovo CCNL del 19.04.2018

Calendario degli impegni di servizio della fase di avvio dell'anno scolastico, giusta delibera n°
del collegio dei docenti del giorno 1 settembre 2021 Tutti gli incontri si terranno in presenza.

)I_ COLLEGIO DEI DOCENTI IN SEDUTA PLENARIA 7'

‘ MERCOLEDYI' 1° SETTEMBRE 2021 - ore 1030 J

Il COLLEGIO DEI DOCENTI ¢ convocato per mercoledi 1 settembre 2021, alle ore 10,30
presso lo spazio mercato coperto via Toppe di Montefalcione, per discutere i seguenti punti posti
all’ordine del giorno:

0.D.G.:
Saluto del Dirigente Scolastico:

1. Pianificazione delle attivita didattiche in presenza- Misure di sicurezza - Possesso di esibizione
del Certificato Verde (c.d. Green Pass),

2. Piano scuola 2021-2022 (Linee guida) - Protocollo d’intesa per garantire I’avvio dell’anno
scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione del covid
19: principali misure contenitive, organizzative e di prevenzione;

3. Approvazione Piano Annuaie attivita coilegiail as. 202i/2022 (art. 24,comma 4
C.C.N.L. del 26/05/99; art. 27 C.C.N.L. 2002/05: art.29 CCNL 2006-09);

4. Calendario attivita di inizio anno: periodo 01- 14 settembre 2021/22;
J. Noiine dei collaboratori del Dirigente Scolastico;
6. Organico dell’autonomia: dotazione a.sc. 2021/2022;

7. Definizione dei criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni: organizzazione
didattica):
a.scuola deil’infanzia:
* tempi di ingresso e uscita e pianificazione attivita
e orario delle attivita

b. scuola primaria

* Tempi di ingresso ¢ uscita ¢ pianificazione attivita;

* Decreto Interministeriale: C.M. n 59 del 23 luglio 2010:
* Orario di programmazione didattica settimanale (2 h);

* Orario delle lezioni;



* Orario di insegnamento per docenti specialisti di lingua inglese;
* Organizzazione Attivita di tempo pieno;

* Organizzazione Attivita di educazione civica: curricolo;

* Progetto recupero e di attivita con compiti differenziati.

¢.scuola secondaria di I grado:

* Tempi di ingresso ¢ uscita e pianificazione attivita:
*Orario settimanale, art. 5 del DPR 89/2009:
*Organizzazione Attivita di educazione civica: curricolo:
*Progetto recupero e di attivita con compiti differenziati;

8. Ore di insegnamento eccedenti articolo 70 del CCNL.;
9. Atto di indirizzo del dirigente al Collegio docenti per 'aggiornamento del PTOF: integrazione
10.Insegnamento Educazione Civica: Legge n° 92 20 agosto 2019;

I'1. Regolamenti, Carta dei servizi, Patto educativo di corresponsabilita: revisione ed eventuali
integrazioni;

12. PTOF, RAV PdM: apertura del rapporto di autovalutazione: gruppi di lavoro;

13. Avvio procedura: costituzione delle aree e individuazione Funzioni Strumentali al PTOF
(C.M. n. 204 prot. D/7/2672 del 28/08/2000; art. 28 del CCNL del 26/06/99; art. 30 CCNL 02/05:;
art. 33 CCNL 06-09);

14. Costituzione dipartimenti disciplinari- nomina coordinatori:

15.Costituzione commissioni e gruppi di lavoro:

16. Scansione periodica delia vaiutazione degii studenti e relativi criteri; data scrutini e caiendario
Esame di Stato Conclusivo 1° Ciclo,scheda infraquadrimestrale;
Prove Invalsi — Decreto Lgs attuativo della Legge 107/2015 n. 62 del 13 aprile 2017;

17. Validita anno scolastico 2021-2022: deroghe:

18. Vigilanza sugli alunni anno scolastico 2021-2022-informativa sul piano delle responsabilita
e disposizioni:

19. Sicurezza: informazione e formazione (artt. 36-37 D.Lgs 9 aprile 2008, n. 81 coordinato
con D.Lgs 3 agosto 2009, n. 106);

20. Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 "Regolamento recante codice
di comportamento dei dipendenti pubblici" (ai sensi dell'art.54 del D.L. 2s 30 marzo 2001);

21. Modelli e strumenti di riferimento: verbali, funzioni strumentali, report incarico,
progettazione didattica, incontri scuola-famigiia;

22. Carta dei servizi art. 8 — A.S. 2021/2022: Uffici segreteria — diri genza;



23. Dematerializzazione ( Decreto legge n. 95/2012 contenente “Disposizioni urgenti per la
razionalizzazione della spesa pubblica™, convertito dalla legge n. 135/2012) e registro online
e registro di classe;

24. Proposte di giorno libero per ii nuovo anno scoiastico:

25. Definizione modalita di documentazione efficaci : attivita, materiali prodotti;

26. Costituzione e adesione a reti di Scuole e altri Enti ¢ Associazioni (art. 7 DPR 275/1999 -
art.1, comma 70 ¢ ss, Legge 13 luglio 2015 n. 107;

27. Designazione Referente d'Istituto Covid- 19 e sostituto.

CONVOCAZIONE SETTORI FORMATIVI - SECONDARIA di PRIMO GRADO
L GIOVEDI’ 2 SETTEMBRE 2021

[l SETTORE FORMATIVO SECONDARIA DI PRIMO GRADO ¢ convocato per giovedi 2
settembre 2021, alle ore 9,30 presso i locali della Scuola primaria di Montefalcione, per discutere
1 seguenti punti posti all’ordine del giorno:

Pianificazione delle attivita didattiche in presenza- Misure di sicurezza - Possesso di esibizione
del Certificato Verde (c.d. Green Pass);

Organico dell’autonomia: dotazione a.sc. 2021/2022:

Validita anno scolastico 2021-2022: deroghe;

Vigilanza sugli alunni anno scolastico 2021-2022-informativa sul piano delle responsabilita e
disposizioni;

Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 "Regolamento recante codice di
comportamento dei dipendenti pubblici" (ai sensi dell'art.54 del D.L. gs 30 marzo 2001);

Carta dei servizi art. 8 — A.S. 2021/2022: Uffici segreteria — dirigenza:

Prove Invalsi — Legge 107/2015 n. 62 del 13 aprile 2017 — Valutazione esterna.



CONVOCAZIONE SETTORI FORMATIVI - PRIMARIA

1
VENERDI’ 3 SETTEMBRE 2021 J)

I SETTORE FORMATIVO PRIMARIA ¢ convocato per venerdi 3 settemibre 2021, alle ore
9,30 presso i locali della Scuola primaria di Montefalcione, per discutere i seguenti punti posti
all’ordine del giorno:

I.Pianificazione delle aitivita didattiche in picsciiza- Misure di sicurezza - Possesso di
esibizione del Certificato Verde (c.d. Green Pass):

2. Organico dell’autonomia: dotazione a.sc. 2021/2022;

3. Validita anno scolastico 2021-2022: deroghe;

4. Vigilanza sugli alunni anno scolastico 2021-2022-informativa sul piano delle responsabilita ¢

disposizioni;

5. Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 "Regolamento recante codice di

comportamento dei dipendenti pubblici” (ai sensi dell'art. 54 del D.L.gs 30 marzo 2001);

6. Carta dei servizi art. 8 — A.S. 2021/2022: Uffici segreteria — dirigenza;

7 i

7. Prove Invalsi — Legge 107/2015 . 62 del 13 aprile 2017 - Valutazione esterna.

CONVOCAZIONE SETTORI FORMATIV] - INF ANZIA '
VENERDI’ 3 SETTEMBRE 202§ ’

I SETTORE FORMATIVO INFANZIA & convocato per, venerdi 3 settembre 2021 alle ore
11,30 presso i locali della Scuola primaria di Montefalcione, per discutere i seguenti punti posti
all’ordine del giorno:

1 Pianificazione delle attivita didattiche in presenza- Misure di sicurezza - Possesso di
esibizione del Certificato Verde (c.d. Green Pass);

2 Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n, 62 "Regolamento recante
codice di comportamento dei dipendenti pubblici” (ai sensi dell'art.54 del D L. gs 30
marzo 2001);

3 Progetto continuita: pianificazione delle attivita,

4 Regolamenti, Carta dei servizi, Patto educativo di corresponsabilita: revisione ed
eventuali integrazioni.

Il docente coordinatore redige il verbale utilizzando il modello e strumento condiviso di
riferimento per gli organi collegiali, pubblicato sul sito nell ‘apposito link: modulistica-Albo
docenti,

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate da
Dirigente, devono essere giustificate con adeguata certificazione.



CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI- '
0 SETTEMBRE 2021 — ORE 10.30 J

I COLLEGIO DEI DOCENTI ¢ convocato per lunedi 6 settembre 2021, alle ore 10,30 presso
lo spazio mercato coperto via Toppe di Montefalcione, per discutere i seguenti punti posti
all’ordine del giorno:

I. Assegnazione dei docenti alle sezioni/classi:
2.Nomina dei docenti con funzione di coordinatore di classe/ interclasse/intersezione e di
Educazione civica;
3.Nomina referente per la valutazione:
4. Nomina referente per ia formazione:
5.Costituzione NIV ( Nucleo Interno di Valutazione per Iattuazione, I’autovalutazione e il
monitoraggio del PdM;
6.PNSD: team per I’innovazione:
7.Designazione responsabili dei plessi;
8.Costituzione GLI ( Legge 104/92) decreto legislativo n.66/ 2017 attuativo Legge 107/2015
9.Costituzione GLHO ( Legge 104/92);
10.Piano di Formazione: proposte;
11 Nomina tutor docenti neoassunti:
12. Comitato di Valutazione per il servizio dei docenti: individuazione membri;
I13.P.T.OF. 2019/2022: linee di sviluppo tradotte in termini di Piano di Miglioramento (rif
Riapertura ¢ Pubblicazione RAV inviato in data 31 /07/2019)
- Progetto * I luoghi del grano”
- Progetto Continuita e Orientamento
- Piano annuale per I’ inclusione;
- Progetto Valutazione: Decreto Legislativo 62/2017
- Progetto educazione alla legalita e alla sostenibilita ambientale
- Progetto Scuola Sicura
- Progetto Rachelina Ambrosini
- Progetto Lettura
- Progetto "Cogito Ergo su
14 Designazione RLS: comunicazione.
IS . Criteri per la sostituzione dei docenti assenti
16. Individuazione attivita alternative per studenti che non si avvalgono dell’insegnamento della
religione cattolica
17. Elezione organi collegiali
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RIUNIONE DI TUTTII DOCENTI PER DIPARTIMENTI:

LINGUISTICO, LOGICO-MATEMATICO, SCIENTIFICO-TECNOLOGICO, STORICO-

SOCIALE E INCLUSIVITA
MARTEDI 7 E MERCOLEDI 8 SETTEMBRE 2021

e

|

|

I,

Lo

~

Martedi 7 e mercoledi 8 settembre 2021 dalle ore 9,30 alle ore 12,00

II collegio dei docenti articolato in gruppi per dipartimenti si riunisce, per discutere i seguenti

punti posti all’ordine del giorno:

0.D.G:

proposte, protocolli per la sicurezza e eventuale DAD;

luce delle innovazioni normative:
Rendicontazione sociaie: Autovalutazione deli Istituto, RAV ¢ piano di migiioramento

nella prima settimana di ottobre:
proposte di attivita interdipartimentali. interdisciplinari, interclasse:

Curricolo di sezione /classe: definizione modello di riferimento;
Curricolo di Educazione Civica -Progetto “Mimerito™:

Attivita didattiche alla luce delle nuove normative rispetto all”’emergenza Covid-19: ipotesi ¢

Revisione del PTOF, del Regolamento di Istituto e del Patto educativo di corresponsabilita alla

Definizione delle prove disciplinari strutturate per classi parallele in ingresso da somministrare

Proposte di attivita e/o progetti da presentare al Collegio dei docenti ¢ ai consigli di classe:

Documenti didattici: visione del nuovo modello e strumento di riferimento per la progettazione
didattica per ambito disciplinare,di classe e settimanale scuola primaria,rubriche ¢ griglie di
osservazione dello studente, di correzione e di valutazione delic prove comuni per classi
parallele, e di valutazione del comportamento: curricolo di Educazione Civica; autobiografie

cognitive ecc

9. Pianificazione del piano per I’inclusione: Decreto legislativo 66 del 13 aprile 2017 attuativo
della Legge 107/2015:

-Bambini con BES (numero di ore in cui i bambini BES restano in classe; pratiche di cooperative

learning per favorire la partecipazione ¢ I'inclusione; attivazione di laboratori ecc.)

- Modalita di rilevazione e gestione di studenti D.S..A.
- Modalita di rilevazione dei bambini con disagio
- Docenti curricolari e di sostegno: membri del GLI
- Patto educativo di corresponsabilita.
10. Altri argomenti che il dipartimento ritenesse di dover discutere.

SEDE DEGLI INCONTRI:

DIPARTIMENTO LINGUISTICO : SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO MONTEFALCIONE
DIPARTIMENTO STORICO ~SOCIALE: SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO MONTEFALCIONE
DIPARTIMENTO LOGICO-MATEMATICO: SCUOLA PRIMARIA MONTEFALCIONE
DIPARTIMENTO SCIENTIFICO-TECNOLOGICO: SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO
MONTEFALCIONE,

DIPARTIMENTO INCLUSIVITA: SCUOLA PRIMARIA MONTEFALCIONE




CONVOCAZIONE SE1TORI FORMATIVI — INFANZIA — PRIMARIA -
SECONDARIA di PRIMO GRADO

GIOVEDY’ 9 SETTEMBRE 2021

e

I SETTORI FORMATIVI INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA DI PRIMO GRADO
sono convocati per giovedi 9 settembre 2021 alle ore 9,30 cosi suddivisi:

Scuola dell’infanzia e primaria presso i locali della Scuola primaria di Montefalcione.
Scuola secondaria presso i locali della scuola secondaria di primo grado di Montefalcione

per discutere i seguenti punti posti all’ordine del giorno:

1. Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 "Regolamento recante codice
di comportamento dei dipendenti pubblici" (ai sensi dell'art.54 del D.L.gs 30 marzo 2001):

2. Prove Invalsi

3. Regolamenti, Carta dei servizi, Patto educativo di corresponsabilita: revisione ed eventuali
Integrazioni.

CONSIGLI DLINTERSEZIONE, INTERCLASSE E DI CLASSE
10 SETTEMBRE 2021

I Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe sono convocati per sezioni/classi parallele il
giorno 10 setiembre 2021, daile ore 9.30 aiie ore 12.00 per discuiere i seguenti punii posti
all’ordine del giorno:

I Piano Triennale dell’offerta Formativa 2019/2022: aggiornamento con Piano didattica digitale
integrata- Curricolo di Educazione Civica

Progetto continuita

Regolamento Istituto con integrazione Regolamento anticovid

Patto di corresponsabilita integrato

Rimodulazione progettazione disciplinare annuale

Definizione prove strutturate per classi parallele (Primaria e secondaria di primo grado)
Definizione curricolo di educazione civica

b S I

Gli incontri avverranno in presenza, nel rispetto del Protocollo della sicurezza e del
distanziamento previsto dalla vigente normativa Covid.

E obbli gatorio I’uso della mascherina.



Gli spazi utilizzati per gli incontri saranno i seguenti:

CONSIGLI DI INTERSEZIONE Plesso Scuola primaria di Montefalcione

]
CONSIGLI DI INTERCLASSE  scuola Plesso Scuola primaria di
primaria di Pratola Serra e Montefalcione Montefalcione. Ciascun gruppo di
lavoro utilizzera 1’ aula che sara stata
predisposta  per le riunioni e
appositamente segnalata.

| !
CONSIGLI DI CLASSE scuola secondaria di Piesso Scuola secondaria di1
primo grado di Pratola Serra e Montefalcione Montefalcione con accesso dall’ingresso
principale per poter adempiere alla
necessaria  procedura  di  sicurezza
anticovid.

1l docente coordinatore redigera apposito verbale che fara pervenire ai Dirigente Scolastico, in
modalita telematica. entro il 24 settembre.



} CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI i
l LUNEDI’ i3 SETTEMBRE 2021 - ORE 10.30

i

I COLLEGIO DEI DOCENTI é convocato per lunedi 13 settembre 2021, alle ore 10,30
presso lo spazio mercato coperto via Toppe di Montefalcione,
all’ordine del giorno:

per discutere i seguenti punti posti

1. P.T.O.F, as.2021/2022: analisi e revisione .

2. Nomina Referente BES
3. Nomina docente responsabile dell’orientamento
4. Organigramma e funzionigramma A. SC.2020/2021
5. Assegnazione incarichi funzioni strumentaii:

Area | - Gestione del PTOF

Area 1 - Gestione del PTOF

Area 2 — Sostegno al lavoro dei docenti

Area 3 — Interventi e servizi per gli studenti.

Area 4 — Interventi e servizi per gli studenti.
8.Socializzazione esiti lavori di gruppo per settore formativo:
9. Consegna curricolo di classe/sezioni a. sc. 2020/2021.

10. RSPP: risorsa professionale esterna.
11 .Consegna organigramma orario di servizio personale docenie.

Per una migliore gestione dei tempi collegiali invito i docenti che ritengono di contribuire ai
lavori a preparare gli interventi in modo sintetico, possibilmente in forma scritta.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate da Dirigente,
devono essere giustificate con adeguata certificazione.

14 SETTEMBRE 2021 — ORE 9.00 — 11.00 =

I docenti si recheranno nei rispettivi plessi di appartenenza per ’organizzazione delle ’
attivita inizio anno scolastico.




